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Regulamin prowadzenia ewidencji kasowej i ksiegowej

Rady Rodzicow

Osoby wybrane przez Rade Rodzicéw do petnienia funkcji na rzecz Rady,
a szczegolnie do zbierania $rodkéw pienieznych, dysponowania nimi
i prowadzenia dokumentacji ksiegowej muszg wyrazi¢ swa zgode oraz
oswiadczy¢ przed Rada, iz Swiadome sg odpowiedzialno$ci za powierzone im
srodki pieniezne oraz dokumenty i ze odpowiedzialno$¢ te przyjmuja.

Wplywy Srodkéw pienieznych oraz ich wyptywy muszag by¢ ewidencjonowane za
pomocyg kolejno numerowanych dowodéw KP i KW, na podstawie ktorych
sporzgdzane sg Raporty Kasowe.

Dokumenty kasowe (KP, KW, RK) przechowuje sie wraz ze wszystkimi
dokumentami zrodtowymi.

Dokumenty Zrédtowe muszg spetnia¢ wymagania, jakie stawia sie dokumentom
w Ustawie o rachunkowosci.

Rada Rodzicéw ewidencje finansowg prowadzi w Ksiedze Gtéwne;j.
Zapisow w Ksiedze Gtéwnej dokonuje sie na podstawie dokumentéw zrédtowych.

Dokumenty zrédtowe przechowuje sie razem, w kolejnosci dokonanych wpiséw
w Ksiedze Gtownej.

Zapisow w Ksiedze Gtéwnej dokonuje sie w sposdéb bilansowy na kontach na
biezaco.

Ksiega Gtéwna winna zawiera¢ co najmniej nastepujgce konta: KASA ($rodki
pieniezne w gotéwce), BANK (Srodki pieniezne w banku), PRZYCHODY
z podziatem na sktadki rodzicéw i inne przychody, KOSZTY z podziatem na
koszty wtasne dziatalnosci Rady i koszty pozostate.

Zestaw kont moze by¢ rozbudowywany w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych
poprzez wewnetrzne zarzadzenie osoby prowadzacej dokumentacje ksiegowa
Rady.

Oprocz Ksiegi Gtéwnej mozna prowadzi¢ ksiegi pomocnicze. Obowigzkowo
prowadzi si¢ ksiege pomocnicza, zwang ,Listy wptat klas”, gdzie odnotowuje sie
kwoty wptaconych sktadek. Ksiega zawiera liste wszystkich uczniow szkoty
z podzialem na klasy. Przy poszczegélnych uczniach odnotowuje sie kwote
sktadek wptaconych na rzecz Rady Rodzicow.

Listy wptat klas udostepnia sie przedstawicielom klas w Radzie Rodzicéw.
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Cato$¢ dokumentacji finansowej moze by¢ w kazdej chwili poddana badaniu
przez Komisje Rewizyjna, powotang zgodnie z Regulaminem Rady. Rodzicow.

Cato$¢ dokumentacji finansowej po zakoriczonym roku szkolnym bada Komisja
Rewizyjna, a z tego badania przygotowuje swa opinie w formie pisemne;.

Na podstawie Ksiegi Gtoéwnej sporzadza sie na biezgco zestawienie
miesiecznych obrotéw i sald.

Na koniec roku szkolnego sporzadza sie sprawozdanie finansowe obejmujgce
okres od poczatku do konca roku szkolnego.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie réwniez na koniec roku rozliczeniowego.

Sprawozdanie finansowe winno zawiera¢ co najmniej; kwote przychodéw
z wyszczegolnieniem przychodow z tytutu wptat sktadek rodzicéw; kwote kosztow
z wyszczegolnieniem kwoty zwigzanej z kosztami wlasnymi dziatalnosci Rady;
dochdd; stan $rodkéw pienieznych z podziatem na $rodki pieniezne w kasie
i Srodki pieniezne w banku, ewentualnie $rodki pieniezne w drodze i pozostate
aktywa. Jesli istniejg naleznosci lub zobowigzania majace istotny wpltyw na
sytuacje finansowa, nalezy w sprawozdaniu wykazac¢ je wraz z ich opisem.

Sposob dysponowania rachunkiem bankowym, srodkami pienieznymi w gotéwce,
sposéb obiegu dokumentéw ustalajg Prezydium Rady z osobami upowaznionymi
do wykonywania tych czynnosci.

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia uchwalenia.

et ddhome  padny alde

wes ”Q(MMK-. RADA
29.8%, Z.J’r-?y V///L/ne

Ny "‘"LA\\_\

flon) Foee

"R



