REGULAMIN
Zasad prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowej
RADY RODZICOW przy VIl LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM

im. Komisji Edukacji Narodowej w Gdansku

Rozdziat |

Zasady gromadzenia | wydatkowania celowych Srodkéw finansowych Rady Rodzicéw

§ 1

Rada Rodzicow przy VIl Liceum Ogélnoksztatcacym im. Komisji Edukacji Narodowej w Gdansku, przy
ul.Kartuskie] 128 (,Liceum”), zwana dalej ,Rada Rodzicow", prowadzi gospodarke finansowa i
rachunkowa wediug zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2

Rada Rodzicow gromadzi celowe $rodki finansowe na realizacje swoich celdw i zadan statutowych w
szczegoblnosci z nastepujgcych zrodet:

-b(;ol\.‘l:

ESEERN

Ze skiadek rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw Liceum,
Z wpifat innych oséb fizycznych lub prawnych,

Z odsetek bankowych od zgromadzonych §rodkéw,

Z innych zZrédet, w tym dotacji | darowizn.

§3

Wysoko$¢ rocznych sktadek rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw Liceum Walne Zebranie
Rady Rodzicow ustala i zatwierdza na poczatku kazdego roku szkolnego.

Skiadki powinny by¢ optacane za kazdego ucznia Liceum.

Propozycjg wysokoéci skiadek przedstawia Prezydium Rady Rodzicow.

Wszyscy rodzice/opiekunowie prawni deklarujg pisemnie wysokosé skiadki na dany rok, do
ktérej wniesienia sig zobowigzujg. Sktadka moze by¢ wnoszona jednorazowo, pdtrocznie,
kwartalnie lub miesigcznie — wg uznania rodzica/opiekuna prawnego.

Rodzice/opiekunowle prawni mogg ponadtc indywidualnie zadeklarowac wyzszg skfadke, w
tym z przeznaczeniem na okreslony cel.

Prezydium Rady Rodzicow moze w uzasadnionych przypadkach obnizy¢ lub catkowicie
zwolni¢ od wnoszenia skiadki tych rodzicow/opiekunéw prawnych, ktérych sytuacja materialna
jest szczegélnie trudna — na indywidualny i rzetelnie uzasadniony wniosek danej osoby lub
wychowawcy klasy.

§4

Celowe $rodki finansowe Rady Rodzicéw moga by¢ wydatkowane wytgcznie na dziatalnosé
statutowa, w tym w szczegolnosci na dziatalno$¢ pozalekcyjng, kluby i kota zainteresowar.
prace wychowawczg i opiekunczg, prelekcje, nagrody dla najwybitniejszych uczniow o



szczegdlnych osiagnieciach, wyposazenie szkofy, pomoce naukowe, sprzet, zakup ksigzek |
prasy do biblioteki szkolnej, obstuge ksiggowa iflub kasowa zwigzang z celowymi $rodkami
finansowymi Rady Rodzicow i in.

Otrzymane przez Rade Rodzicow darowizny celowe moga by¢ wydatkowane wytgcznie na
cele wskazane przez darczynce. Jezeli darczyrica nie wskaze przeznaczenia darowizny, Rada
Rodzicow moze przeznaczy¢ taka darowizne na dowolne cele statutowe Rady Rodzicow.

§5

Dysponowanie celowymi srodkami finansowymi Rady Rodzicéw lezy w zakresie kompetencji
Prezydium Rady Rodzicow.

Kontrola dysponowania celowymi rodkami finansowymi Rady Rodzicéw lezy w zakresie
kompetencji Komisji Rewizyjnej.

Wydatkowanie celowych $rodkéw finansowych Rady Rodzicéw cdbywa sie na podstawie
Rocznego Planu Finansowego, zatwierdzonego na pierwszym Walnym Zebraniu Rady
Rodzicéw w danym roku szkolnym:.

Roczny Plan Finansowy opracowuje Prezydium Rady Rodzicow na kazdy rok szkolny, tj. od 1
wrzesnia danego roku do 31 sierpnia nastepnego roku kalendarzowego.

Roczny Plan Finansowy nie moze by¢ sprzeczny z zasadami wydatkowania celowych
srodkdw finansowych Rady Rodzicow, okreslonymi w Regulaminie Rady Rodzicow.

Zmiany w sposobie realizacji Rocznego Planu Finansowego moga by¢ dokonane na
podstawie decyzji Prezydium Rady Rodzicéw.

Rozdziat Il

Nadz6r Prezydium Rady Rodzicow nad dziatalnoscig Rady Rodzicow w zakresie finanséw

§6

Odpowiedzialnymi za catoksztatt gospodarowania celowymi srodkami finansowymi Rady

Rodzicéw sa:  Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy ds. Finansowych Rady Rodzicow

lacznie.

Zadaniem Przewodniczgcego Rady Rodzicow w zakresie okreslonym w pkt. 1 jest kierowanie

caloksztaitem pracy Rady Rodzicéw, w tym w szczegoinosci:

a) Kierowanie caloksztaltem gospodarowania celowymi $rodkami finansowymi Rady
Rodzicéw,

b) Dostosowywanie przyjetego Rocznego Planu Finansowego do biezacych mozliwosci |
potrzeb zwigzanych z realizacjg celéw i zadan statutowych Rady Rodzicow,

¢) Opracowywanie projektéw planéw dziatalnosci Rady Rodzicow, wraz z Rocznym Planem
Finansowym, z uwzglednieniem zamierzen Klasowych Rad Rodzicéw (jezeli zostanag
zgioszone) oraz zadan wynikajgcych z planu dydaktyczno-wychowawczego Liceum (po
konsultacjl z Dyrektorem Liceum),

d) Dokonywanie podziatu zadan | kompetencii pomigdzy Wiceprzewedniczgcym |
pozostatymi Cztonkami Prezydium Rady Rodzicow,

e) Wigczanie wszystkich Czionkéw Rady Rodzicow w pozyskiwanie celowych $rodkow
finansowych oraz realizacje przyjetego planu dziatania,

fy Zwotywanie i prowadzenie posiedzen Rady Rodzicow i Prezydium,

g) Reprezentowanie Rady Rodzicéw wobec Dyrektora i Rady Pedagogicznej Liceum oraz
wobec zewnetrznych 0séb trzecich.

Zadaniem Wiceprzewodniczacego ds. Finansowych Rady Rodzicow jest, we wspoldziataniu z

Przewodniczgcym Rady Rodzicow:



a) Biezacy nadzér nad dziatalnoscig w zakresie finanséw oraz prowadzeniem ksiegowosci
Rady Rodzicow,

b) Monitorowanie wptywow celowych srodkoéw finansowych,

¢} Nadzér nad realizacjg planowanych wplywow srodkéw oraz nad wiasciwym, gospodarnym
dokonywaniem wydatkéw, zgodnym z przeznaczeniem i przyjetym Rocznym Planem
Finansowym,

d) Opracowywanie, we wspoidziataniu z pozostatymi Czfonkami Prezydium Rady Rodzicow |
projektow Rocznych Plandw Finansowych i nadzor nad ich wiasciwg realizacjg,

e) Sprawdzanie raz w miesigcu dowodow ksiegowych i zatwierdzanie ich do wyptaty —
tacznie z Przewodniczacym Rady Rodzicow,

f) Skiadanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci finansowej Rady Rodzicow oraz z
wykonania Rocznego Planu Finansowego — lacznie z Przewodniczgcym Rady Rodzicow.

Rozdziat Il

Prowadzenie ksiggowosci celowych $rodkow finansowych Rady Rodzicéw

§7

Do obstugi ksiggowej i/lub kasowe] celowych $rodkéw finansowych Rady Rodzicow, Rada
Rodzicéw moze zatrudnia¢ osoby fizyczne badz prawne, o odpowiednich kwalifikacjach, w
zakresie uznanym przez Rade Rodzicow za niezbedny. Oscby te sg zatrudniane na
podstawie umow cywilnoprawnych. Wysokosé, terminy | sposob wyptaty wynagrodzen dla ww,
0sGb sg ustalane przez Walne Zebranie Rady Rodzicow. Umowy z ww. osobami na
prowadzenie obstugi ksiegowej iflub kasowe] celowych $rodkéw finansowych Rady Rodzicow,
zawierajgce  powyzsze, uprzednic ustalone przez Walne Zebranie Rady Rodzicow
postanowienia, podpisujg w imieniu Rady Rodzicow: Przewodniczgcy i Wiceprzewodniczgcy
ds. Finansowych Rady Rodzicow tgcznie.

Prezydium Rady Rodzicéw opracowuje zakres czynnosci 0séb, o ktérych mowa w pkt. 1
Osoba, ktéra prowadzi kase Rady Rodzicow, sktada oéwiadczenie nastepujgcej tresci:
,Przyjmuje do wiadomosci i stoscwania, ze ponosze materialng odpowiedzialnosé za
powierzone mi $rodki pienigzne i inne wartosci - do ich petnej wysokosci. Zobowigzuje sie do
przestrzegania obowiazujgcych przepiséw i ponosze petng odpowiedzialnosé za ich
naruszenie”.

§8

Rada Rodzicow dysponuje rachunkiem bankowym, na ktorym gromadzone sg celowe $rodki
finansowe Rady Rodzicow, oraz z ktérego dokonywane sg wypiaty i przelewy.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi z rachunku bankowego RR niezbedne sa dwa
podpisy tgcznie, zgodne z kartg wzoru podpisu:

a) Przewodniczacego Rady Rodzicéw oraz

b) Wiceprzewodniczacego Rady Rodzicéw ds. Finansowych.

Woplaty na rzecz Rady Rodzicéw powinny odbywac sie przelewem na rachunek bankowy
Rady Rodzicow.

Rozdziat IV

Zasady dokumentowania wydatkéw Rady Rodzicéw



§9

Zasady prowadzenia ksiegowosci Rady Rodzicow oraz obiegu dokumentéw finansowych
regulujg odrebne przepisy.

Podstawg dokonywania wyptat i przelewéw sg oryginalne dowody ksiegowe, w tym w
szczegolnosci faktury VAT, paragony, umowy i inne.

Wydatki Rady Rodzicow moga by¢ dokonywane wylgacznie po uzyskaniu zgody
Przewodniczgcego Rady Rodzicow.

Ze srodkow pienigznych Rady Rodzicdw mogg byé wyptacane zaliczki jednorazowe na
wydatki okreslone w Rocznym Planie Finansowym - wytacznie po akceptacji przez
Przewodniczgcego Rady Rodzicow lub upowaznionege przez niego Wiceprzewodniczacego
ds. Finansowych. Zaliczka wypiacana jest na wniosek osoby pobierajgce | pokwitowana przez
nia. Wypfacone zaliczki nie stanowig wydatkéw Rady Rodzicdw i sg ewidencjonowane
odrebnie do czasu ich ostatecznego rozliczenia. Rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ w
ciggu 10 dni od jej pobrania.

Na dokumentach stanowigcych podstawe wyptat za wykonanie robot i ustug, za zakupione
towary itp., powinno by¢ umieszczone potwierdzenie wykonania i przyjecia okreslonych robat,
ustug, towarow itp. powinno by¢ umieszczone potwierdzenie wykonania, przyjecia, odbioru
ww., podpisane przez upowaznione dc tego csoby.

Dowody ksiggowe, stanowigce podstawe wyptat i przelewéw, muszg byé przed
zaksiegowaniem zatwierdzone w formie pisemnej przez Przewodniczacego Rady Rodzicow i
Wiceprzewodniczgcego Rady Rodzicow ds. Finansowych tgcznie.

Osoba dokonujgca wyplat gotéwkowych zobowigzana jest na kazdym odno$nym dowodzie
ksiegowym zamie$cic w sposob trwaty zapis: ,Wyptacono gotéwka dnia.....".

§10
Przewodniczacy Rady Rodzicow moze upowazni¢ do wystepowania w jego imieniu

Wiceprzewodniczgcego ds. Finansowych lub innego Cztonka Prezydium w okreslonym
zakresie.

Gdansk, 27 wrzesénia 2012 r.



